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A tutti i genitori dell’IC G. Galilei di Tradate 
A tutti i docenti 

OGGETTO: Istruzioni per l’accesso alla piattaforma GSuite for education 

Si comunica che dal 15 aprile 2020 le lezioni in videoconferenza di tutti i docenti si terranno tramite
la piattaforma Gsuite.
Ciascun studente, docente e personale ATA avrà un account dell'Istituto così composto: 
nome.cognome @icgalileitradate.edu.it (nel caso fossero presenti due nomi dovranno essere scritti 
entrambi, senza spazi di separazione; nel caso fossero presenti accenti o apostrofi non dovranno 
essere digitati salvo indicazioni diverse fornite dalla scuola).
La password per l’accesso all’account Google è Tradate2020@ (dovrete  personalizzarla al primo 
accesso). 
  
Si riporta per comodità la procedura per attivare l’account. 
Per il primo accesso sarà necessario: 
1. Accedere ad Internet ;
2. Scrivere l’indirizzo www://google.it/ nel campo degli indirizzi del browser;
3. Verificare che nessun eventuale account personale gmail sia aperto e in tal caso disconnettersi;
4. Cliccare sul tasto “Accedi”, presente in alto a destra;
5. Inserire l’indirizzo mail nome.cognome@icgalileitradate.edu.it ;
6. Cliccare sul bottone “Avanti”;
7. Digitare come password Tradate2020@ (con la T maiuscola);
8. Cliccare sul bottone “Avanti”;
9. Leggere le informazioni che vengono fornite da Google e accettarle;
10.Scegliere e digitare una nuova password, riscriverla una seconda volta per confermarla; 
11.Cliccare sul pulsante “Cambia password”.
A questo punto l’account gmail che consente l’utilizzo della piattaforma GSuite è attivo e 
funzionante. Per accedere alle videolezioni troverete i link tramite comunicazione di ciascun  
docente sul registro elettronico che dovrà essere costantemente monitorato. 
I coordinatori di classe, supportati dal team digitale, forniranno aiuto agli alunni in difficoltà per la 
gestione dell'account d'istituto.
Al momento possono avere l'account d'Istituto solo i ragazzi della secondaria di primo grado.
Dal 20 aprile avranno l'account istituzionale tutti gli alunni dell'Istituto.
Si chiede di attendere nuove indicazioni da parte dei docenti. 
Si ringraziano tutte le famiglie per la collaborazione. 

Si invitano tutti i docenti e i genitori a prendere visione, con attenzione dell’informativa 
relativa alla didattica a distanza pubblicata sul sito dell’Istituto ( www.icgalileitradate.edu.it). 

                                                                       Il Dirigente Scolastico 
dott.ssa Paola Tadiello 

                                                                                                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, 
comma 2, del D.Lgs. 39/93 


