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Prot. e data vedere segnatura      Tradate, 4 novembre 2020 

  

 A tutti i docenti dell’ IC Galilei Tradate 

 

OGGETTO: Piano e Regolamento scolastico per la Didattica Digitale 

Integrata I.C. “Galileo Galilei” a.s. 2020/2021 

 

 

Premessa 

Per Didattica Digitale Integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di 

insegnamento-apprendimento, rivolta a tutti gli alunni dell’Istituto 

comprensivo, come modalità didattica complementare che integra o, in 

condizioni di emergenza, sostituisce, la tradizionale esperienza di scuola in 

presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie. 

 

L’Istituto Comprensivo Galileo Galilei da tempo investe in una didattica attuata 

anche attraverso nuove tecnologie, riconoscendo la loro efficacia nel processo 

di apprendimento/insegnamento permettendo un intervento individualizzato, 

personalizzato ed inclusivo. La scuola ha comunque ben chiari i rischi che sono 

associati ad un utilizzo improprio o non consapevole legato all’uso del cloud e 

di Internet. 

 

Quadro normativo di riferimento 

L’emergenza sanitaria ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che 

hanno riconosciuto la possibilità di svolgere “a distanza” le attività didattiche 

delle scuole di ogni grado, su tutto il territorio nazionale (decreto-legge 25 

marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p). Si rimanda alla normativa 

specifica di settore: D.L. 8 aprile 2020 n. 22.; D.L. 19 maggio 2020 n. 34 e 

D.M.I. 26 giugno n. 39. 

 

Da marzo diversi decreti si sono succeduti e hanno supportato il cambiamento 

della didattica, sia economicamente che progettualmente. 
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Le Linee Guida (Allegato A al D.M. 26 giugno n. 39) hanno fornito indicazioni 

per la progettazione del Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata 

(DDI) che l’Istituto Comprensivo ha adottato. 

 

Seguendo le linee guida del Ministero, la scuola attua le seguenti modalità di 

svolgimento della DDI e della DAD qualora una o più classi sospendano le 

attività didattiche in presenza, o l’intero istituto entri in lockdown.  

 

 

Le finalità del Piano 

Il Piano Scolastico per la DDI costituisce parte integrante dell’offerta formativa 

dell’Istituto, sia in affiancamento alle normali lezioni in presenza, sia in loro 

sostituzione, in particolare nelle situazioni di emergenza che rendono 

impossibile l’accesso fisico alla scuola, così come la normale didattica d’aula. 

Tale piano sarà utile qualora si rendesse necessario sospendere nuovamente le 

attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche 

contingenti, ma anche nel caso di erogazione del servizio didattico ad alunni 

che non possono frequentare in presenza a causa di impedimenti legati alla 

malattia. 

 

Gli obiettivi 

Omogeneità dell’offerta formativa  

Il Collegio Docenti, tramite il presente piano, fissa criteri e modalità per 

erogare la DDI, adattando la progettazione dell’attività educativa e didattica in 

presenza alla modalità a distanza, affinché la proposta didattica del singolo 

docente si inserisca in una cornice pedagogica e metodologica condivisa. 

 

Attenzione agli alunni più fragili  

Gli studenti che presentino fragilità, opportunamente attestate e riconosciute, 

saranno i primi a poter fruire della proposta didattica dal proprio domicilio, in 

accordo con le famiglie. 
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Formazione 

Il piano prevede la formazione dei docenti per l'innovazione didattica e lo 

sviluppo della cultura digitale per l’insegnamento, al fine di favorire 

l’apprendimento e la formazione delle competenze cognitive, metacognitive e 

sociali degli alunni.  

 

Rispetto della privacy  

L’Istituto fornisce alle famiglie una puntuale informazione sui contenuti del 

presente Piano e agisce sempre nel rispetto della disciplina in materia di 

protezione dei dati personali raccogliendo solo dati personali strettamente 

pertinenti e collegati alla finalità che si intenderà perseguire. 

 

Analisi del fabbisogno 

L’istituto rileva i fabbisogni di strumentazione tecnologica e connettività al fine 

di provvedere alla concessione, in comodato d’uso gratuito, degli strumenti per 

il collegamento agli alunni che non abbiano l’opportunità di usufruire di device 

di proprietà. 

La dirigenza procede all’assegnazione dei device dopo l’analisi dei fabbisogni. 

Qualora siano disponibili dei devices ed il fabbisogno espresso dagli studenti sia 

stato completamente soddisfatto, si potrà procedere all’assegnazione di un 

dispositivo anche a docenti con contratto a tempo determinato. 

 

ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

Il Piano scuola 2020, allegato al citato DM 39/2020 prevede che 

l’Amministrazione centrale, le Regioni, gli Enti locali e le scuole, ciascuno 

secondo il proprio livello di competenza, operino per garantire la frequenza 

scolastica in presenza degli alunni con disabilità con il coinvolgimento delle 

figure di supporto (operatori educativi per l’autonomia e la comunicazione e gli 

assistenti alla comunicazione per gli alunni con disabilità sensoriale). Per tali 

alunni il punto di riferimento rimane il Piano Educativo Individualizzato, così 

come per gli alunni riconosciuti con Bisogni educativi speciali dal team docenti 

e dal consiglio di classe si farà riferimento ai rispettivi Piani Didattici 

Personalizzati. Per questi alunni è quanto mai necessario che il team docenti o 

il consiglio di classe concordino il carico di lavoro giornaliero da assegnare e 

garantiscano la possibilità di riascoltare le lezioni per consolidare gli 

apprendimenti. L’eventuale coinvolgimento degli alunni in attività di DDI 

complementare dovrà essere attentamente valutato, assieme alle famiglie, 
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verificando che l’utilizzo degli strumenti tecnologici costituisca per essi un reale 

e concreto beneficio in termini di efficacia della didattica. Le decisioni assunte 

dovranno essere riportate nel PEI o nel PDP. 

Per gli alunni momentaneamente ricoverati presso le strutture ospedaliere o in 

cura presso la propria abitazione l’attivazione della didattica a distanza, oltre a 

garantire il diritto all’istruzione, concorre a mitigare lo stato di isolamento 

sociale e diventa, pertanto, uno degli strumenti più efficaci per rinforzare la 

relazione. Il Dirigente Scolastico attiva ogni necessaria interlocuzione con i 

diversi attori competenti per individuare gli interventi necessari ad attivare 

proficuamente la DID. 

 

Gli strumenti da utilizzare 

- La Comunicazione 

Non solo nell’attuale stato di emergenza ma già da tempo l’IC Galilei  ha 

adottato i seguenti canali di comunicazione:  

● il sito istituzionale www.icgalilei.edu.it  

● il Registro Elettronico e gli applicativi per la Segreteria Digitale  

 

Subito all’inizio dell’emergenza la scuola ha attivato la G Suite for Education 

creando account a docenti e studenti per poter comunicare tramite mail e fare 

videolezioni tramite meet: 

● Ciascuna e-mail di docenti e studenti è così determinata: 

nome.cognome@icgalileitradate.edu.it  

- Le Applicazioni per la Didattica Digitale Integrata e la Didattica a Distanza  

I principali strumenti di cui si avvale il nostro Istituto sono i seguenti:  

 

Il registro elettronico Spaggiari  per:  

- le normali attività dei docenti (quotidiana firma docenti, assenza-

presenze-uscite fuori orario bambini, voti, inserimento della programmazione 

settimanale o  annuale) 

- le comunicazioni generali dei docenti in agenda 

- le comunicazioni generali ufficiali scuola famiglia a cura della segreteria 

in bacheca 
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La piattaforma G suite for educational per: 

   

- condividere materiali didattici utilizzati in classe (schede, powerpoint, 

video visti e suggeriti, padlet, aggregatori di contenuti) e lavori da svolgere 

tramite l’App Classroom 

- condividere con gli studenti il link al meet (presente nella pagina iniziale 

di classroom) per eventuale lezione in DAD 

- richiedere colloqui genitori-docenti e docenti-genitori (via mail tramite 

mail istituzionale o tramite diario) che verranno effettuati online (link ai meet 

su calendar)  

Ai servizi di base della G Suite for Education possono essere affiancate delle 

estensioni, soprattutto per il browser Google Chrome, che consentono di 

aggiungere funzionalità utili alla didattica, come la registrazione di brevi 

videolezioni asincrone, o la possibilità di vedere l’intera classe durante le 

videolezioni sincrone o applicativi che potranno essere utilizzati dai docenti a 

seconda della loro materia di indirizzo (Edpuzzle, Kahoot, geogebra, ….). 

Sia per docenti che per gli alunni rimane la possibilità di utilizzare i materiali 

digitali già forniti dalle case editrici a corredo dei libri di testo. 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA della DAD 

 

Nel corso della giornata scolastica saranno offerte delle attività in modalità DDI 

per integrare la tradizionale esperienza di scuola in presenza al fine di 

consentire un arricchimento dell’offerta didattica e una adeguata preparazione 

dei docenti e degli alunni in caso di  DAD. La progettazione didattica, anche al 

fine di garantire sostenibilità ed inclusività, eviterà che i contenuti e le 

metodologie siano la mera trasposizione di quanto solitamente viene svolto in 

presenza. 

 

Nel caso in cui la DDI divenga strumento unico di espletamento del servizio 

scolastico configurandosi come DAD, a seguito di eventuali nuove situazioni di 

lockdown, per i diversi ordini dell’Istituto sarà prevista una diversa quota 

settimanale minima di lezione in modalità sincrona con l'intero gruppo classe, 

con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccolo gruppo, nonché proposte 

in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee. 
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Quote orarie settimanali minime di lezione: 

 

Scuola dell’infanzia 

Visto che l’aspetto più importante è mantenere il contatto con i bambini e con 

le famiglie, le attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione ai 

materiali, agli spazi domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate 

evitando improvvisazioni ed estemporaneità nelle proposte in modo da favorire 

il coinvolgimento attivo dei bambini. Diverse possono essere le modalità di 

contatto per mantenere il rapporto con gli insegnanti e gli altri compagni: 

videochiamata, messaggio tramite il rappresentante di sezione, 

videoconferenza. Tenuto conto dell’età degli alunni, è preferibile proporre 

piccole esperienze, brevi filmati o file audio. Le docenti continueranno a 

utilizzare il sito creato dalla scuola  e dedicato ad attività ed esperienze 

specifiche per i bambini della scuola dell’infanzia.  

 

Scuola del primo ciclo 

 

La durante delle lezioni in videoconferenza sarà di 45 minuti per favorire 

momenti di pausa tra una lezione e l’altra necessari per un’adeguata fruizione 

didattica. 

 

Orario settimanale: 

● la scuola assicura quindici ore settimanali di didattica in modalità 

sincrona con l’intero gruppo classe per le tutte le classi della primaria (esclusa 

la classe prima) e della secondaria di primo grado. 

● la scuola assicura dieci ore settimanali di didattica in modalità 

sincrona con l’intero gruppo classe per le classi prime della scuola primaria. 

 

L’orario sarà organizzato in maniera flessibile, in modo da costruire percorsi 

disciplinari e interdisciplinari, con possibilità di prevedere ulteriori attività in 

piccolo gruppo, nonché proposte in modalità asincrona secondo le metodologie 

ritenute più idonee dal docente di classe. L'orario verrà comunicato 

tempestivamente qualora la scuola entri in lockdown.  

 

La scuola secondaria di primo grado essendo ad indirizzo musicale assicura agli 

alunni iscritti alle sezioni musicali le lezioni individuali di strumento. 
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Strumenti per la verifica  

Ai consigli di classe e ai singoli docenti è demandato il compito di individuare 

gli strumenti per la verifica degli apprendimenti inerenti alle metodologie 

utilizzate. Accanto ai tradizionali strumenti di verifica si affiancano quelli che 

permettono di valutare le attività svolte in DDI, tenendo conto che tali attività 

non possano portare alla produzione di materiali cartacei, salvo particolari 

esigenze correlate a singole discipline o a specifici bisogni degli alunni. I 

docenti avranno cura di salvare gli elaborati degli alunni medesimi e di avviarli 

alla conservazione all’interno degli strumenti di repository a ciò dedicati 

dall’istituzione scolastica.  

Valutazione  

La normativa vigente attribuisce la funzione docimologica ai docenti, con 

riferimento ai criteri approvati dal Collegio dei Docenti e inseriti nel Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa. Anche con riferimento alle attività in DDI, la 

valutazione sarà costante, garantendo trasparenza e tempestività e, ancor più 

laddove dovesse venir meno la possibilità del confronto in presenza, 

assicurando feedback continui sulla base dei quali regolare il processo di 

insegnamento/apprendimento. La garanzia di questi principi cardine consentirà 

di rimodulare l’attività didattica in funzione del successo formativo di ciascuno 

studente, avendo cura di prendere ad oggetto della valutazione non solo il 

singolo prodotto, quanto l'intero processo.  

Supporto e Formazione dei docenti 

L’Animatore Digitale ed il Team digitale garantiranno il necessario supporto alla 

realizzazione delle attività digitali della scuola. L’Animatore Digitale curerà gli 

aspetti di formazione del personale e la co-gestione della piattaforma G Suite 

for Education. 

L’Istituto predisporrà, all’interno del Piano della formazione del personale, delle 

attività che risponderanno alle specifiche esigenze formative. Pur avendo già 

effettuato incontri di formazione durante gli ultimi anni, l’Animatore Digitale, 

coadiuvato dal Team Digitale, realizzerà attività formative incentrate sulle 
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seguenti priorità:  

● Piattaforma G Suite for Education   

● Metodologie innovative di insegnamento e ricadute sui processi di 

apprendimento - didattica breve, apprendimento cooperativo, flipped 

classroom… app e strumenti per una didattica digitale integrata 

 

La scuola si rivolgerà a enti esterni o si appoggerà all’ambito 35 per la 

formazione relativa a specifiche metodologie .  

 

Regolamento e Aspetti riguardanti la privacy 

 

Considerate le implicazioni etiche poste dall’uso delle nuove tecnologie e della 

rete, l’I.C. Galilei ha integrato il Regolamento d’Istituto con specifiche 

disposizioni in merito alle norme di comportamento da tenere durante i 

collegamenti da parte di tutte le componenti della comunità scolastica 

relativamente al rispetto dell’altro, alla condivisione di documenti e alla tutela 

dei dati personali e alle particolari categorie di dati (ex. dati sensibili). Si è 

inoltre posta particolare attenzione alla formazione degli alunni sui rischi 

derivanti dall’utilizzo della rete e, in particolare, sul reato di cyberbullismo. 

La scuola ha redatto un apposito regolamento per l’utilizzo di Gsuite e la 

netiquette che tutti devono rispettare. 

 

Le alunne, gli alunni e chi ne esercita la responsabilità genitoriale 

● prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 

13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR); 

● L’accesso all’account della G.Suite certifica l’autorizzazione del genitore 

all’iscrizione del proprio figlio alla G.Suite e l’accettazione della Netiquette 

ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il comportamento delle alunne e 

degli alunni in rapporto all’utilizzo degli strumenti digitali. 

 

 

 

Firmato digitalmente  

 Il Dirigente Scolastico Reggente 

Dott.ssa Paola Tadiello 
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