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Prot. n.156/A7b                         Tradate, 13 gennaio 2017 
 

RICHIESTA DI PREVENTIVO PER VIAGGIO DI ISTRUZIONE 
CIG Z681CEB7E9 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

• VISTO il Piano dell’Offerta Formativa 2016/2017; 
• VISTO il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 Codice dei contratti    
     pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 
    2004/17/CE e 2004/18/CE (tracciabilità, Durc, ecc..);  
• VISTO il Decreto Interministeriale n. 44/2001 ad oggetto “Regolamento 

concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche"; 

• Visto il Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs 50/2016; 
• Visto il P.A. dell’ E.F. 2017 predisposto dalla G.E. in data 12 dicembre 2016; 
• Vista la Determina Dirigenziale del 11 gennaio 2017 Prot. n. 88/A7h; 
• Visto il Regolamento dell’Istituzione scolastica per la disciplina dei contratti di 

prestazione d’opera con  esperti per l’arricchimento dell’offerta formativa 
approvato dal Consiglio d’Istituto in data 30/11/2016); 

• CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto “Viaggi di istruzione” si 
rende necessario procedere all’individuazione dell’agenzia a cui conferire il 
contratto per la realizzazione del Progetto “Viaggi di Istruzione” rivolto agli 
Alunni Scuola Secondaria di 1° Grado; 

 
INVITA 

 
Codesta Spett. le Agenzia a inviare la migliore offerta per la realizzazione del 
viaggio d’istruzione, redatta rispettando la richiesta di seguito formulata: 
 

FIGURA COSTI PRO CAPITE 

AGENZIA A CUI AFFIDARE INCARICO 
REALIZZAZIONE VIAGGIO  
D’ ISTRUZIONE “Nimes – Arles- 
Avignone - Orange 

• Scuola Secondaria Primo Grado 

 
Importo Forfetario tutto incluso per 
circa 112 alunni 

 

 
I candidati dovranno predisporre N° 1 Preventivo con le seguenti opzioni: 
 

• Importo con Vostro Bus, 3 giorni (2 notti); 
• Il progetto dovrà svolgersi dal 16 marzo 2017 al 18 marzo 2017 
• La progettazione delle attività  da svolgere dovrà essere condivisa coi docenti 

e, all’occorrenza, con i servizi territoriali competenti. 
 



Opzioni richieste: 
 
Meta: “Nimes – Arles- Avignone ( visita guidata al palazzo dei Papi ad Avignone)– 
Orange; 

• Durata: 3 giorni (2 notti); 
• periodo: dal 16 marzo 2017 al 18 marzo 2017; 
• n° alunni: circa 112; 
• trattamento pensione completa 
• PROGRAMMA: 
• 1° giorno: partenza da scuola alle ore 6.00. 
• 3° giorno: Partenza per il rientro a Tradate, e arrivo in tarda serata a 

scuola.  
 
• Il contratto si intende annullabile senza penalità in caso di 

dichiarazione da parte del Ministero degli affari Esteri di zona 
pericolosa/sconsigliata per i turisti e/o i viaggi. 

 
• SPECIFICHE 
• Programma di visite, escursioni ed attività; 
• Assistenza e reperibilità telefonica 24 ore su 24 del Personale dell’Agenzia 

organizzatrice; 
• Gratuità per gli accompagnatori (vedi tabella); 
• Assicurazione Medico – Bagaglio; 
• I.V.A. e spese amministrative; 
• Polizza opzionale annullamento viaggio. 

L’offerta dettagliata comprensiva di Iva dovrà pervenire per posta ordinaria o a 
mano in un unico plico sigillato, entro e non  oltre le ore 11,00 del giorno 25 
gennaio 2017 restando esclusa ogni e qualsiasi successiva offerta, all’ISTITUTO 
COMPRENSIVO “G. GALILEI”- UFFICIO DI SEGRETERIA – VIA TRENTO E TRIESTE  
21049 TRADATE (VA). 
Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire al nostro ufficio, oltre i 
termini stabiliti (non fa fede il timbro postale di partenza); questa amministrazione 
si ritiene esonerata da ogni responsabilità per eventuali ritardi di recapito o di 
consegna effettuata ad altro ufficio diverso da quello indicato. 
Sull’esterno del plico, con i lembi di chiusura debitamente sigillati, timbrati e 
firmati dal legale rappresentante della ditta, dovrà essere chiaramente apposta la 
scritta:  PREVENTIVO PER VIAGGIO DI ISTRUZIONE  a: Nimes – Arles- 
Avignone - Orange 
 
In caso di plico sigillato, lo stesso dovrà contenere  a pena di esclusione: 

• Copia del presente bando, sottoscritta dal Concorrente per accettazione, in 
calce all’ultima pagina e su tutte le pagine. 

• Una busta perfettamente chiusa controfirmata sui lembi di chiusura, recante 
all’esterno la dicitura “Offerta tecnico-economica”.  In esse dovranno 
essere indicati i prezzi IVA esclusa, la percentuale IVA applicata e l’importo 
dell’IVA, dettagliando i costi per i singoli servizi offerti; 

• Ogni altra documentazione/informazione utile che la Ditta proponente ritiene 
di allegare. 

Le offerte saranno valutate con il “Criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa” secondo quanto previsto dall’art. 95, del codice, secondo i parametri 
di seguito indicati. 
L’Istituzione Scolastica procederà all’aggiudicazione anche nel caso dovesse 
pervenire una sola offerta, ritenuta valida, congrua e vantaggiosa per qualità e 
prezzo. 



 
L’apertura e la valutazione delle offerte avverrà il giorno 26 gennaio 2017  alle 
ore _13.15 presso l’ufficio di Presidenza dell’Istituto Scolastico. 
In nessun caso sarà pagata una cifra discordante da quella riportata sul preventivo 
pervenuto. 
In caso di discordanza tra costo in cifre ed in lettere sarà ritenuto valido quello più 
conveniente per il committente. La ditta appaltatrice automaticamente si impegna 
ad accettare tutte le clausole e condizioni della presente richiesta. L’istruttoria 
delle domande, per valutarne l’ammissibilità sotto il profilo formale, avverrà con le 
seguenti modalità: 
 
A) Verifica del possesso dei requisiti di ammissibilità: 

1) rispetto dei termini e delle modalità prescritte per la presentazione delle 
domande; 

2) presenza dei dati essenziali e di merito richiesti. 
 

B) Valutazione delle domande 
La valutazione delle candidature verrà effettuata tenendo conto dei seguenti criteri 
e punteggi: 

• Costo complessivo: da 0 a 30 punti; al prezzo più basso saranno attributi n° 
30 punti; alle restanti offerte saranno attribuiti punteggi inversamente 
proporzionali secondo la formula 

PO:PM=30:X (ove PO= prezzo offerta; PM= prezzo minore); 
• Numero gratuità docenti accompagnatori: massimo 20 punti secondo i 

seguenti parametri: 
 

numero alunni Numero gratuità 
docenti 

Fino a 50 5 

Da 51 a 60 6 

Da 61 a 75 7 

Da 76 a 90 8 

Da 91 a 105 9 

Da 106 a 120 10 

Verranno assegnati 20 punti se verranno rispettati i parametri suddetti; per ogni 
gratuità in meno verranno sottratti 5 punti.  

• Costo polizza opzionale annullamento viaggio: da 0 a 10 punti secondo il 
criterio applicato di cui al punto B.1. 

• Alloggio in un’unica struttura 20 punti. 
A parità di punteggio complessivo, si darà la precedenza al candidato che abbia 
proposto il minor onere economico del punto B.1. A tutte le candidature verrà 
attribuito un punteggio. 
Nell’ipotesi di partecipazione di un unico aspirante, è comunque necessario 
valutarne l’idoneità. 
L’attività della Commissione Tecnica si conclude con la predisposizione di un 
verbale con allegato prospetto comparativo. L’aggiudicazione sarà pubblicata sul 
sito dell’Istituzione www.icgalileitradate.gov.it. 
E’ fatto comunque salvo l’esercizio del diritto di accesso agli atti della procedura 
nei limiti di cui alle leggi 7 agosto 1990, n. 241 e 31 dicembre 1996, n. 675 e 
successive modificazioni e integrazioni. 
Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede 
all’affidamento del contratto, mediante atto scritto. 



L’Istituto è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo in merito 
all’interruzione o sospensione dell’attività oggetto del contratto determinata da 
cause esterne ed indipendenti dalla sua volontà, e anche qualora tali interruzioni si 
rendessero necessarie per motivi didattici o organizzativi. 
N.B.: Qualora l’Agenzia Aggiudicatrice dovesse – in prossimità dell’effettuazione 
del viaggio o durante lo stesso – modificare, in peggio, o non rispettare quanto 
previsto nell’offerta-preventivo, sarà applicata una penale proporzionale all’entità 
del danno subito e in ogni caso, se non dipendente da causa di forza maggiore, la 
ditta sarà radiata dall’albo dei fornitori di questa Istituzione scolastica. 
 
 
 

F.to Il Dirigente Scolastico Reggente 
              Patrizia Neri 

               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

                            comma 2 del decreto legislativo n. 39/93 

 
 

 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


